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1. ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ ОКАЗАНИЯ БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ НА ТЕРРИТОРИИ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

Бесплатная юридическая помощь гражданам Российской Федерации в Республике Крым предоставляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 31 мая 2002 года N 63-ФЗ "Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации", Федеральным законом от 21 ноября 2011 года N 324-ФЗ "О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации" (далее - ФЗ N 324), Законом Республики Крым от 01.09.2014 №59 - ЗРК "О бесплатной юридической помощи в Республике Крым" (далее - ЗРК № 59), постановлением Совета министров Республики Крым от 11.10.2014 № 435 «Об утверждении Порядка взаимодействия участников государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым», постановлением Совета министров Республики Крым от 25.10.2014 № 468 «Об утверждении Положения о размере и порядке оплаты труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсации их расходов на оказание такой помощи».

1. КАТЕГОРИИ ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ, ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ОТНЕСЕНИЕ ГРАЖДАН К ТОЙ ИЛИ ИНОЙ ЛЬГОТНОЙ КАТЕГОРИИ

Для получения бесплатной юридической помощи все категории граждан вместе с заявлением об оказании бесплатной юридической помощи (Приложение №1) предоставляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации.
В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации» наличие гражданства Российской Федерации удостоверяется следующими документами:
- паспортом гражданина Российской Федерации, в том числе заграничным паспортом;
- дипломатическим паспортом;
- служебным паспортом;
- паспортом моряка (удостоверением личности моряка);
- удостоверением личности (военным билетом) военнослужащего с вкладышем, свидетельствующим о наличии гражданства Российской Федерации;
- свидетельством о рождении, в которое внесены сведения о гражданстве Российской Федерации родителей, одного из родителей или единственного родителя;
- свидетельством о рождении с отметкой, подтверждающей наличие гражданства Российской Федерации, проставленной должностным лицом полномочного органа.
Кроме того представляются документы, подтверждающие отнесение гражданина к одной из категорий граждан, имеющих право на получение бесплатной юридической помощи.

1) Граждане, среднедушевой доход семей которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в Республике Крым в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо одиноко проживающие граждане, доходы которых ниже величины прожиточного минимума (далее - малоимущие граждане) представляют справку о признании малоимущим. Указанная справка выдается органом социальной защиты населения по месту жительства.

2) Инвалиды I и II групп, инвалиды с детства, лица, которые пострадали в результате Чернобыльской катастрофы, представляют справку федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности, удостоверение лица, пострадавшего в результате Чернобыльской катастрофы.

3) Ветераны Великой Отечественной войны, Герои Российской Федерации, Герои Советского Союза, Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации, Герои Украины, признанные гражданами Российской Федерации в соответствии с Федеральным конституционным законом от 21 марта 2014 года № 6-ФКЗ "О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов – Республики Крым и города федерального значения Севастополя", представляют удостоверение:
-ветерана Великой Отечественной войны;
-удостоверение героя Российской Федерации;
-удостоверение к государственной награде СССР, выдаваемого лицу, которому было присвоено звание Героя Советского Союза или Героя Социалистического Труда, а также награжденным орденом СССР или медалью СССР; 
- удостоверение Героя Труда Российской Федерации;
- удостоверение Героя Украины.

4) Дети-инвалиды, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также их законные представители и представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких детей.

а) Дети-инвалиды. 
Статус подтверждается справкой, выданной бюро медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности.
В случае если от имени детей-инвалидов за бесплатной юридической помощи обращаются их законные представители, то они дополнительно представляют:
           -паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя;
-свидетельство о рождении либо свидетельство об усыновлении несовершеннолетнего, являющегося ребенком-инвалидом;
-акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) (для опекунов и попечителей);
-договор о приемной семье, заключаемый между органом опеки и попечительства и приемными родителями или приемным родителем на определен срок (для приемных родителей).
В соответствии с Законом Республики Крым от 18 декабря 2014  г. N 45-ЗРК/2014 "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Республики Крым государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних", органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Республики Крым (далее - органы местного самоуправления) наделяются государственными полномочиями исполнительных органов государственной власти Республики Крым по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних.

б) Дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

 В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»:
-Дети-сироты – лица в возрасте до 18 лет, у которых умерли оба или единственный родитель.
-Дети, оставшиеся без попечения родителей – лица в возрасте до 18 лет, которые остались без попечения единственного или обоих родителей в связи с отсутствием родителей или лишением их родительских прав, ограничением их в родительских правах, признанием родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), находящимися в лечебных учреждениях, объявлением их умершими, отбыванием ими наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождением в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений; уклонением родителей от воспитания детей или от защиты их прав и интересов, отказом родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреждений и в иных случаях признания ребенка оставшимся без попечения родителей в установленном законом порядке.
- Лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, – лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей.
Принадлежность к данной категории с целью получения бесплатной юридической помощи подтверждается одной из следующих справок:
-органов опеки и попечительства, подтверждающей их статус;
-образовательного учреждения, где обучаются дети-сироты и дети, оставшихся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
-учреждения для детей-сирот детей, оставшихся без попечения родителей. 
Учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей - образовательные учреждения, в которых содержатся (обучаются и/или воспитываются) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей; учреждения социального обслуживания населения (детские дома-интернаты для детей-инвалидов с умственной отсталостью и физическими недостатками, социально-реабилитационные центры помощи детям, оставшимся без попечения родителей, социальные приюты); учреждения системы здравоохранения (дома ребенка) и другие учреждения, создаваемые в установленном законом порядке.
В случае, если от имени детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей за бесплатной юридической помощи обращаются их законные представители и представители, то они дополнительно представляют:
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя;
-акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) (для опекунов и попечителей);
-договор о приемной семье, заключаемый между органом опеки и попечительства и приемными родителями или приемным родителем на определен срок (для приемных родителей).
В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» опекуны или попечители не назначаются недееспособным или не полностью дееспособным лицам, помещенным под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Исполнение обязанностей опекунов или попечителей возлагается на указанные организации.
Соответственно в интересах от имени детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содержащихся в организациях для таких детей, выступают представители этих организаций, которые подтверждают свои полномочия справкой об исполнении обязанностей опекуна или попечителя в отношении воспитанников организаций (учреждений) для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

5) Лица, желающие принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с устройством ребенка на воспитание в семью.  

6) Усыновители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов усыновленных детей, представляют решение суда об установлении усыновления ребенка;
7) Граждане, имеющие право на бесплатную юридическую помощь в соответствии с Федеральным законом от 2 августа 1995 года № 122-ФЗ "О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов" представляют:
- справку о проживании в стационарном учреждении социального обслуживания, выданную этим учреждением, копию решения органа социальной защиты населения о социальном обслуживании либо договора о социальном обслуживании;
- копию справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы (для инвалидов);
- документы, подтверждающие полномочия представителя (законного представителя).
Бесплатная юридическая помощь может быть так же оказана на основании запроса об оказании такой помощи, направленного стационарным учреждением социального обслуживания, в котором проживает гражданин.

8) Несовершеннолетние, содержащиеся в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, и несовершеннолетние, отбывающие наказание в местах лишения свободы, а также их законные представители и представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких несовершеннолетних (за исключением вопросов, связанных с оказанием юридической помощи в уголовном судопроизводстве) представляют следующие документы:
-   копию свидетельства о рождении несовершеннолетнего;
- справку учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, подтверждающую факт нахождения несовершеннолетнего в соответствующем учреждении.
В случае если за получением бесплатной юридической помощи обращаются законные представители несовершеннолетнего (родители, усыновители, опекуны, попечители) представляются дополнительно следующие документы:
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя;
-  свидетельство о рождении либо свидетельство об усыновлении;
- акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) – для опекунов и попечителей.
В случае если за получением бесплатной юридической помощи обращаются представители несовершеннолетнего (работники администрации учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и воспитательных колоний) представляются дополнительно документ о назначении на должность в учреждении либо доверенность от несовершеннолетнего, достигнувшего 14-летнего возраста, заверенная руководителем учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних либо воспитательной колонии.

9) Граждане, имеющие право на бесплатную юридическую помощь в соответствии с Законом Российской Федерации от 2 июля 1992 года                        № 3185-1 «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании».
Согласно статье 7 Закона Российской Федерации от 2 июля 1992 года № 3185-1 «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании» гражданин при оказании ему психиатрической помощи вправе пригласить по своему выбору представителя для защиты своих прав и законных интересов. Оформление представительства производится в порядке, установленном гражданским и гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации. Доверенность, выдаваемая гражданином, может быть удостоверена администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором доверитель находится на излечении.
От имени несовершеннолетнего в возрасте до 15 лет или больного наркоманией несовершеннолетнего в возрасте до 16 лет, а так же лица, признанного в установленном законом порядке недееспособным, при оказании им психиатрической помощи выступают их законные представители (родители, усыновители, опекуны), а в случае их отсутствия – администрация психиатрического стационара либо психоневрологического учреждения для социального обеспечения или специального обучения.
Лица, страдающие психическими расстройствами, при оказании им психиатрической помощи имеют право на получение бесплатной юридической помощи адвокатами. Администрация учреждения, оказывающего психиатрическую помощь, обеспечивает возможность приглашения адвоката.
Принадлежность к данной категории с целью получения бесплатной юридической помощи определяется справкой психиатрического и психоневрологического учреждения об оказании гражданину психиатрической помощи.
Так же указанным гражданам бесплатная юридическая помощь может быть оказана, в том числе на основании запроса об оказании такой помощи, направленного администрацией учреждения, оказывающего гражданину психиатрическую помощь. 

10) Граждане, признанные судом недееспособными, а также их законные представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких граждан представляют следующие документы:
- решение суда о признании гражданина недееспособным;
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя;
- акт органа опеки и попечительства об установлении опеки.
В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» опекуны не назначаются недееспособным лицам, помещенным под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации. Исполнение обязанностей опекунов возлагается на указанные организации.
Соответственно в интересах от имени недееспособных, содержащихся в таких организациях, выступают представители этих организаций, которые подтверждают свои полномочия справкой об исполнении обязанностей опекуна в отношении недееспособных.

11) Граждане, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации, представляют направление органа социальной защиты населения для получения бесплатной юридической помощи.
Постановлением Совета министров Республики Крым от 08.07.2015 г. № 390 «Об утверждении Порядка выдачи направлений на оказание бесплатной юридической помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации определено что под трудной жизненной ситуацией понимается – инвалидность, отсутствие определенного места жительства и определенных занятий, негативные последствия чрезвычайных ситуаций, вооруженных и межэтнических конфликтов, катастроф природного и техногенного характера, сложной хирургическое вмешательство, длительная болезнь, многодетная семья, безнадзорность, безработица, конфликты и жестокое обращение в семье.
Для выдачи Направления гражданину, его представителю необходимо представить в орган социальной защиты населения следующие документы:
- заявление (Приложение №2);
- копию паспорта или иного документа, устанавливающего личность;
- копию документа, подтверждающего нахождение гражданина в трудной жизненной ситуации (ходатайства, справки, заключения органов и учреждений, подтверждающие, что у гражданина сложились обстоятельства, которые не могут быть преодолены самостоятельно).
Копии документов представляются с одновременным представлением оригинала для обозрения.
Гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, так же оказывается бесплатная юридическая помощь в случаях и в видах, не предусмотренных частями 2 и 3 статьи 12 ЗРК № 59.

12) Иные категории граждан, которым право на получение бесплатной юридической помощи в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи предоставлено в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Законом.

3.СЛУЧАИ И ВИДЫ ОКАЗАНИЯ БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ
[bookmark: sub_122] Адвокаты, являющиеся участниками государственной системы бесплатной юридической помощи, осуществляют правовое консультирование в устной и письменной форме граждан, имеющих право на получение такой помощи, и составляют для них заявления, жалобы, ходатайства и другие документы правового характера в следующих случаях:
[bookmark: sub_1221]1) заключение, изменение, расторжение, признание недействительными сделок с недвижимым имуществом, государственная регистрация прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если квартира, жилой дом или их части являются единственным жилым помещением гражданина и его семьи);
[bookmark: sub_1222]2) признание права на жилое помещение, предоставление жилого помещения по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, предназначенного для проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, расторжение и прекращение договора социального найма жилого помещения, выселение из жилого помещения (в случае если квартира, жилой дом или их части являются единственным жилым помещением гражданина и его семьи), расторжение и прекращение договора найма специализированного жилого помещения, предназначенного для проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, выселение из указанного жилого помещения;
[bookmark: sub_1223]3) признание и сохранение права собственности на земельный участок, права постоянного (бессрочного) пользования, а также права пожизненного наследуемого владения земельным участком (в случае если на спорном земельном участке или его части находятся жилой дом или его часть, являющиеся единственным жилым помещением гражданина и его семьи);
[bookmark: sub_1224]4) защита прав потребителей (в части предоставления коммунальных услуг);
[bookmark: sub_1225]5) отказ работодателя в заключении трудового договора, нарушающий гарантии, установленные Трудовым кодексом Российской Федерации, восстановление на работе, взыскание заработка, в том числе за время вынужденного прогула, компенсация морального вреда, причиненного неправомерными действиями (бездействием) работодателя;
[bookmark: sub_1226]6) признание гражданина безработным и установление пособия по безработице;
[bookmark: sub_1227]7) возмещение вреда, причиненного смертью кормильца, увечьем или иным повреждением здоровья, связанным с трудовой деятельностью;
[bookmark: sub_1228]8) предоставление мер социальной поддержки, оказание малоимущим гражданам государственной социальной помощи, предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
[bookmark: sub_1229]9) назначение, перерасчет и взыскание трудовых пенсий по старости, пенсий по инвалидности и по случаю потери кормильца, пособий по временной нетрудоспособности, беременности и родам, безработице, в связи с трудовым увечьем или профессиональным заболеванием, единовременного пособия при рождении ребенка, ежемесячного пособия по уходу за ребенком, социального пособия на погребение;
[bookmark: sub_12210]10) установление и оспаривание отцовства (материнства), взыскание алиментов;
[bookmark: sub_12211]11) установление усыновления, опеки или попечительства над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, заключение договора об осуществлении опеки или попечительства над такими детьми;
[bookmark: sub_12212]12) защита прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
[bookmark: sub_12213]13) реабилитация граждан, пострадавших от политических репрессий;
[bookmark: sub_12214]14) ограничение дееспособности;
[bookmark: sub_12215]15) обжалование нарушений прав и свобод граждан при оказании психиатрической помощи;
[bookmark: sub_12216]16) медико-социальная экспертиза и реабилитация инвалидов;
[bookmark: sub_12217]17) обжалование во внесудебном порядке актов органов государственной власти, органов местного самоуправления и должностных лиц.
[bookmark: sub_123] Адвокаты, являющиеся участниками государственной системы бесплатной юридической помощи, представляют в судах, государственных и муниципальных органах, организациях интересы граждан, если они являются:
[bookmark: sub_1231]1) истцами и ответчиками при рассмотрении судами дел:
о расторжении, признании недействительными сделок с недвижимым имуществом, о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и об отказе в государственной регистрации таких прав (в случае если квартира, жилой дом или их части являются единственным жилым помещением гражданина и его семьи);
о признании права на жилое помещение, предоставлении жилого помещения по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, предназначенного для проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе принятых на воспитание в семьи, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, расторжении и прекращении договора социального найма жилого помещения, выселении из жилого помещения (в случае если квартира, жилой дом или их части являются единственным жилым помещением гражданина и его семьи), расторжении и прекращении договора найма специализированного жилого помещения, предназначенного для проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, выселении из указанного жилого помещения;
о признании и сохранении права собственности на земельный участок, права постоянного бессрочного пользования, а также пожизненного наследуемого владения земельным участком (в случае если на спорном земельном участке или его части находятся жилой дом или его часть, являющиеся единственным жилым помещением гражданина и его семьи);
[bookmark: sub_1232]2) истцами (заявителями) при рассмотрении судами дел:
о взыскании алиментов;
о возмещении вреда, причиненного смертью кормильца, увечьем или иным повреждением здоровья, связанным с трудовой деятельностью;
об установлении усыновления, опеки или попечительства в отношении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о заключении договора об осуществлении опеки или попечительства над такими детьми;
об обеспечении мер государственной поддержки детям-инвалидам, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
[bookmark: sub_1233]3) гражданами, в отношении которых судом рассматривается заявление о признании их недееспособными;
[bookmark: sub_1234]4) гражданами, пострадавшими от политических репрессий, - по вопросам, связанным с реабилитацией;
[bookmark: sub_1235]5) гражданами, в отношении которых судами рассматриваются дела о принудительной госпитализации в психиатрический стационар или продлении срока принудительной госпитализации в психиатрическом стационаре.

4.ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ ГРАЖДАНАМ БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ

1. Для получения бесплатной юридической помощи гражданин вместе с заявлением об оказании бесплатной юридической помощи представляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, а также документ, подтверждающий отнесение его к одной из категорий граждан, имеющих право на бесплатную юридическую помощь.

2. Заявление оформляется гражданином собственноручно либо его законным представителем или представителем на имя адвоката, к которому обратился гражданин.
В заявлении указывается фамилия, имя, отчество гражданина, название и реквизиты документа, удостоверяющего личность, его место жительство, контактный телефон, в каком виде и по какому случаю ему необходима бесплатная юридическая помощь. К заявлению прилагаются документы (копии) обосновывающие требование гражданина об оказании бесплатной юридической помощи (подтверждающие отнесение к той или иной категории).
За достоверность представленной информации в заявлении несет ответственность гражданин либо его законный представитель или представитель.

3. Адвокат обязан установить принадлежность гражданина Российской Федерации к одной из категорий граждан, имеющих право на бесплатную юридическую помощь, а также случай, по которому он обращается.

4. В случае, если гражданин относится к одной из категории граждан, имеющих право на бесплатную юридическую помощь, а его случай относится к перечную случаев оказания бесплатной юридической помощи, адвокат заключает с гражданином соглашение в соответствии со статьей 25 Федерального закона от 31 мая 2002 года № 63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации».
Существенными условиями соглашения являются:
-указание на адвоката (адвокатов), принявшего (принявших) исполнение поручения в качестве поверенного (поверенных), а также на его (их) принадлежность к адвокатскому образованию и адвокатской палате;
-предмет поручения;
-указание на то, что юридическая помощь оказывается гражданину бесплатно в соответствии с Федеральным законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации»;
- размер и характер ответственности адвоката (адвокатов), принявшего (принявших) исполнение поручения.

5. Адвокат в зависимости от характера случая, по которому к нему обратился гражданин, осуществляют правовое консультирование в устной или письменной форме, составляют заявления, жалобы, ходатайства и другие документы правового характера, представляют в судах, государственных и муниципальных органах, организациях интересы граждан.

6. Весь объем оказанной бесплатной юридической помощи должен быть адвокатом документально подтвержден:
-устная консультация – копией соглашения об оказании бесплатной юридической помощи, где указан случай, по которому осуществлялось устное консультирование;
-письменная консультация – копией письменной консультации;
-составление заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правового характера – копий заявлений, ходатайств, жалоб, запросов и иных документов с отметкой о приеме их адресатом или почтовом отправлении;
- представительство в государственных и муниципальных органах, организациях – справка, составленная по типовой форме (Приложение №3);
-представительство в судах – выпиской из протокола судебного заседания, справкой судьи, в производства которого находится дело о днях участия адвоката в судебном заседании;
- ознакомление с делом в суде – копией заявления об ознакомлении с материалами дела с соответствующей резолюцией судьи и отметкой адвоката об ознакомлении;
- документы, подтверждающие расходы, связанные с оказанием бесплатной юридической помощи

7. По окончанию оказания бесплатной юридической помощи (в полном объеме или одного из вида) между адвокатом и гражданином подписывается акт об оказании бесплатной юридической помощи к соглашению об оказании бесплатной юридической помощи (Приложение 3).
В акте указывается полностью ФИО адвоката, его регистрационный номер, наименование своего адвокатского образования, полностью ФИО гражданина, обратившегося за получением бесплатной юридической помощи.
Далее в Акте указываются конкретные виды представленной адвокатом бесплатной юридической помощи, случаи оказания такой помощи, дата и место ее оказания.
Кроме того в Акте указывается что все подлинные документы, полученные Адвокатом возвращены гражданину с перечнем таких документов.

Пример заполнения Акта об оказании бесплатной юридической помощи:

Акт 
оказанных услуг к соглашению об оказании юридической помощи от «15» сентября 2015года № 1

г. Симферополь				                                     «25» сентября 2015 года

	Адвокат  ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, член Ассоциации «Адвокатская палата Республики Крым», РЕГИСТРАЦИОННЫЙ № 345 в реестре адвокатов Республики Крым, осуществляющий адвокатскую деятельность в адвокатском образовании АССОЦИАЦИЯ «ЛЮТИК» (наименование адвокатского образования) именуемый в дальнейшем «Адвокат», с одной стороны, и  СИДОРОВ ВАСИЛИЙ ВАСИЛЬЕВИЧ, проживающий по адресу  Г. СИМФЕРОПОЛЬ,УЛ. НАБЕРЕЖНАЯ, Д. 43  (адрес регистрации по месту жительства), ПАСПОРТ СЕРИИ____№____, ВЫДАННЫЙ _________ (документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан) ИНВАЛИД II ГРУППЫ (категория, в соответствии с которой гражданин имеет право на получение бесплатной юридической помощи), именуемЫЙ в дальнейшем «Доверитель», с другой стороны, составили настоящий акт о том, что Адвокатом в соответствии с соглашением об оказании юридической помощи от «15» СЕНТЯБРЯ 20115 года № 1 Доверителю оказана бесплатная юридическая помощь в виде ПРАВОВОГО КОНСУЛЬТИРОВАНИЯ В УСТНОЙ ФОРМЕ, СОСТАВЛЕНИЕ ИСКОВОГО ЗАЯВЛЕНИЯ по вопросам (случаи оказания бесплатной юридической помощи) ПЕРЕРАСЧЕТА ПЕНСИИ ПО ИНВАЛИДНОСТИ И ПРИЗНАНИЯ НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНОЙ СДЕЛКИ С НЕДВИЖИМЫМ ИМУЩЕСТВОМ.
	Все подлинные документы, полученные Адвокатом от Доверителя в связи с оказанием бесплатной юридической помощи, возвращены Доверителю.
	Доверителю по результатам оказания бесплатной юридической помощи Адвокатом вручены следующие документы: 
-ИСКОВОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ.
Место оказания бесплатной юридической помощи: УСТНАЯ КОНСУЛЬТАЦИЯ – МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ, СОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ - АССОЦИАЦИЯ «ЛЮТИК».
Дата оказания бесплатной юридической помощи: УСТНАЯ КОНСУЛЬТАЦИЯ – 15.09.2015, СОСТАВЛЕНИЕ ИСКОВОГО ЗАЯВЛЕНИЯ – 25.09.2015

Замечаний и претензий к Адвокату со стороны Доверителя не имеется.

Доверитель                                                                             Адвокат
__________/_________________/                                ___________________
   (подпись)                        (Ф.И.О. заполняется                                                                                                   (подпись)
                                   собственноручно  Доверителем)
Второй экземпляр акта получил.
Доверитель
____________ /_______________/
  (дата, подпись)                                 (Ф.И.О.)

8. Адвокат также вправе принять решение об отказе в бесплатной юридической помощи гражданину, имеющему право на получение такой помощи, в случаях, если гражданин:
-обратился за бесплатной юридической помощью по вопросу, не имеющему правового характера;
-просит составить заявление, жалобу, ходатайство или другой документ правового характера и (или) представлять его интересы в суде, государственном или муниципальном органе, организации при отсутствии правовых оснований для предъявления соответствующих требований;
-просит составить заявление в суд и (или) представлять его интересы в суде, государственном или муниципальном органе, организации при наличии установленных законодательством Российской Федерации препятствий к обращению в суд, государственный или муниципальный орган, организацию.
Если адвокат принимает решение о невозможности оказания бесплатной юридической помощи гражданину, имеющему право на получение такой помощи, ему выдается соответствующее заключение.

9. Адвокаты не оказывают бесплатную юридическую помощь гражданину, если прокурор обратился в суд с заявлением в защиту прав, свобод и законных интересов этого гражданина.

10. Отказ адвоката в оказании бесплатной юридической помощи может быть обжалован гражданином в судебном порядке, установленном законодательством.
Жалобы граждан на действия (бездействие) адвокатов при оказании ими бесплатной юридической помощи рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 31 мая 2002 года № 63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации».



5. ПОРЯДОК ОПЛАТЫ ТРУДА АДВОКАТОВ, ОКАЗЫВАЮЩИХ БЕСПЛАТНУЮ ЮРИДИЧЕСКУЮ ПОМОЩЬ ГРАЖДАНАМ, И КОМПЕНСАЦИИ РАСХОДОВ АДВОКАТОВ НА ОКАЗАНИЕ ТАКОЙ ПОМОЩИ

Для получения оплаты труда по оказанию бесплатной юридической помощи и компенсации расходов по оказанию такой помощи адвокат в течении 5 рабочих дней со дня оказания бесплатной юридической помощи представляет в адвокатское образование, в котором осуществляет свою профессиональную деятельность следующие документы:
1. Реестр оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи, составленный по форме (Приложение №4) за период оказания помощи (например: реестр оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи за март-апрель 2015 года) в котором указывается:
- полное ФИО адвоката, который оказал бесплатную юридическую помощи;
- дата оказания бесплатной помощи (дата фактического предоставления каждого вида юридической помощи);
- полное ФИО получателя бесплатной юридической помощи (далее -получатель);
- адрес получателя;
- паспортные данные получателя;
- категория получателя из перечня граждан, установленных статьей 20 Федерального закона от 21.11.2011 № 324-ФЗ, статьей 12 Закона Республики Крым от 01.09.2014 № 59-ЗРК (например: инвалид II группы, малоимущий и т.д.);
- вид бесплатной юридической помощи (например: правовое консультирование в устной форме, составление заявления, представление интересов в суде и т.д.);
- случаи оказания бесплатной юридической помощи в соответствии с Федеральным законом от 21.11.2011 № 324-ФЗ, Законом Республики Крым от 01.09.2014 № 59-ЗРК (например: о взыскании алиментов, об установлении опеки, о признании права на жилое помещение и т.д.);
- размер оплаты труда (указывается в рублях);
- размер компенсации расходов адвоката (в рублях) в частности стоимость проезда, расходы по найму жилого помещения, дополнительные расходы (суточные);
- общая сумма оплаты (размер оплаты труда плюс размер компенсации расходов адвоката).
Реестр подписывается адвокатом, ставится печать и дата.
2. Заявление (на имя адвокатского образования) с указанием объемов выполненной работы, размера ее оплаты и размера компенсации расходов, связанных с оказанием бесплатной юридической помощи.
3. Соглашение об оказании юридической помощи.
4. Акт оказанных услуг (пункт 7 раздела 4 Методических рекомендаций).
5. Копии документов, подтверждающих право гражданина на получение бесплатной юридической помощи.
6. Копии документов, подтверждающие оказание адвокатом бесплатной юридической помощи (пункт 6 раздела 4 Методических рекомендаций).
7. Копии документов, подтверждающие расходы адвоката, связанные с оказанием бесплатной юридической помощи (билеты, квитанции и т.д.).
2


Пример заполнения реестра оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи
РЕЕСТР
оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи
 за сентябрь 2015 года
                                                                                                                             (месяц)

	№ п/п
	Дата оказания бесплат-ной юриди-ческой помощи
	Наименование получателя бесплатной юридической помощи
	Вид бесплат-ной юриди-ческой помощи
	Случаи оказания бесплат-ной юриди-ческой помощи2
	Размер оплаты труда3, руб.
	Размер компенсации расходов адвоката3, руб.
	Всего к оплате, руб.

	
	
	Ф.И.О.
	Адрес
	Данные паспорта или иного документа, удостове-ряющего личность
	Категория гражданина, имеющего право на получение бесплатной юридической помощи1
	
	
	
	Стои-мость проезда, 
руб.
	Расходы по найму жилого помеще-ния, руб.
	Допол-нитель-ные расходы (суточ-ные), руб.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	15.09.2015
	Сидоров Василий Васильевич
	г. Симферополь,ул. Набережная,д. 43
	Серия___,№____, выдан______
	Инвалид II группы
	Правовое консультирование в устной форме  
	Перерасчет пенсии по инвалидности
	300
	-
	-
	-
	300

	
	25.09.2015
	Сидоров Василий Васильевич
	г. Симферополь,ул. Набережная,д. 43
	Серия___,№____, выдан______
	Инвалид II группы
	Составление искового заявления
	Признание недействительной сделки с недвижимым имуществом
	1000
	100
	-
	-
	1100

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1400



Адвокат                   __________________________                          /___________________________/
М.П.                                          (подпись)                                                    (расшифровка подписи)
«30» сентября 2015  года
На основании указанных документов адвокатское образование ежемесячно составляет:
- сводный реестр по установленной форме (Приложение №5). Сводный реестр заполняется так же как реестр адвоката за исключением первой графы в которой указывается ФИО адвоката, предоставившего бесплатную юридическую помощь, подписывается руководителем адвокатского образования, ставится печать адвокатского образования и дата заполнения;
- сводную заявку на предоставление субсидии по установленной форме (Приложение № 6). В сводной заявке указывается:
В части первой:
- количество оказанных видов бесплатной юридической помощи;
- размер оплаты труда адвоката в расчете на одну единицу тарификации видов бесплатной юридической помощи в рублях;
- сумма к оплате в рублях.
Во второй части указывается сумма расходов адвокатов на оказание бесплатной юридической помощи в рублях.
В конце указывается общая сумма которая подлежит оплате на конкретный месяц.
Подписывается руководителем адвокатского образования, главным бухгалтером адвокатского образованием (если есть), исполнителем (если есть) ставится печать и дата составления.
ССВОДНАЯ ЗАЯВКА СОГЛАСОВЫВАЕТСЯ С ПРЕЗИДЕНТОМ АССОЦИАЦИИ «АДВОКАТСКАЯ ПАЛАТА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ».

Пример заполнения Сводной заявки

СВОДНАЯ ЗАЯВКА
на предоставление субсидии из бюджета Республики Крым на оплату труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую  
в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсацию их расходов 
на оказание такой помощи 
за сентябрь 2015 года
АССОЦИАЦИИИ «ЛЮТИК»

1. Оплата труда адвокатов, являющихся участниками государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым
 
	№ п/п
	Вид бесплатной юридической помощи
	Количество
оказанных видов бесплатной юридической помощи  
	Единица тарификации видов бесплатной юридической помощи
	Размер оплаты труда адвоката в расчете на одну единицу тарификации видов бесплатной юридической помощи, руб.
	Сумма к оплате, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Правовое консультирование в устной форме 
	10
	Одна консультация
	300
	3000

	2.
	Правовое консультирование в письменной форме
	
	Одна консультация
	
	

	3.
	Составление заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правого характера
	
	Один документ
	
	

	4.
	Составление исковых заявлений (заявлений в порядке особого производства), кассационных (апелляционных), надзорных жалоб
	2
	Один документ
	1000
	2000

	5.
	Представление интересов граждан в судах
	
	Один день участия 
	
	

	6.
	Ознакомление с материалами судебного дела
	
	Одно судебное дело
	
	

	7.
	Представление интересов граждан в государственных и муниципальных органах, организациях
	
	Один день участия 
	
	



2. Компенсация расходов адвокатов на оказание бесплатной юридической помощи1

	№ п/п
	Вид расходов
	Сумма расходов, 
руб.

	1
	2
	3

	1.
	Расходы на проезд

	100

	2.
	Расходы по найму жилого помещения

	

	3.
	Дополнительные расходы (суточные)

	


Итого сумма к оплате в соответствии со сводной заявкой на предоставление субсидии из бюджета Республики Крым на оплату труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсацию их расходов на оказание такой помощи за СЕНТЯБРЬ 2015 года составляет: 5100 (ПЯТЬ ТЫСЯЧ СТО РУБЛЕЙ)

Руководитель адвокатского
образования (филиала)            ___________    /_____________________/
М.П.                                            (подпись)          (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                   ___________   /_____________________/
                                                     (подпись)         (расшифровка подписи)
Исполнитель                               ___________   /_____________________/   _____________
                                                 (подпись)               (расшифровка подписи)     (номер телефона) 
«____» ___________ 20___ года
СОГЛАСОВАНО
Президент Ассоциации
«Адвокатская палата
Республики Крым»
М.П.
___________________   /_____________________/
           (подпись)                        (расшифровка подписи)
«____» ___________ 20___ года
Адвокатское образование для получения оплаты труда и компенсации расходов адвокатов ежемесячно, не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным, представляет в Министерство юстиции Республики Крым следующие документы:
- сводную заявку на предоставление субсидии из бюджета Республики Крым;
- сводный реестр оказанной адвокатами бесплатной юридической помощи с приложением  следующих документов (или их КОПИЙ, ЗАВЕРЕННЫХ ПОДПЕСЬЮ РУКОВОДИТЕЛЯ АДВОКАТСКОГО ОБРАЗОВАНИЯ И ПЕЧАТЬЮ АДВОКАТСКОГО ОБРАЗОВАНИЯ):
· заявление с указанием объемов выполненной работы, размера ее оплаты и размера компенсации расходов, связанных с оказанием бесплатной юридической помощи;
· соглашение об оказании юридической помощи;
· акт оказанных услуг (пункт 7 раздела 4 Методических рекомендаций);
· копии документов, подтверждающих право гражданина на получение бесплатной юридической помощи;
· копии документов, подтверждающие оказание адвокатом бесплатной юридической помощи (пункт 6 раздела 4 Методических рекомендаций);
· копии документов, подтверждающие расходы адвоката, связанные с оказанием бесплатной юридической помощи (билеты, квитанции и т.д.).

Министерство юстиции Республики Крым в течение 5 рабочих дней со дня представления адвокатским образованием документов проверяет обоснованность расчета оплаты труда и компенсации расходов адвокатами принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии.
При принятии решения о предоставлении субсидии уполномоченный орган производит перечисление средств субсидии на расчетный счет адвокатского образования на основании сводной заявки.
Адвокатское образование производит оплату труда адвокатам и компенсацию их расходов, связанных с оказанием бесплатной юридической помощи.
Адвокатское образование ежемесячно до 10-го числа месяца, следующего за отчетным, представляет в Министерство юстиции Республики Крым ОТЧЕТ О РАСХОДОВАНИИ СУБСИДИИ ПО ФОРМЕ, согласно установленной форме (Приложение № 7).
В отчете указывается:
-количество оказанных видов бесплатной юридической помощи (за отчетный период);
-сколько средств поступило в общей сложности и по каждому виду поступило с начала года (заполняется с нарастающей в течении всего года, например : если в январе поступило 600 рублей за устное консультирование, а в феврале 300 рублей за устное консультирование, то в графе будет указанно 900 рублей и т.д.);
- сколько средств поступило в общей сложности и по каждому виду за отчетный период (например: в феврале поступило 300 рублей за устное консультирование, то в графе будет указанно 300 рублей);
- количество средств израсходованных в общей сложности и по каждому виду с начала года по каждому виду (заполняется в течении всего года с нарастающей);
- количество израсходованных средств в общей сложности и по каждому виду за отчетный период по каждому виду помощи;
- остаток неиспользованных средств на конец отчетного периода (например в случае когда адвокат по каким – либо причинам (болезнь, нахождение в командировке и т.д.) не смог до 10 числа месяца следующего за отчетным получить от адвокатского образования средства за предоставление бесплатной юридической помощи).
Отчет подписывается руководителем адвокатского образования, бухгалтером и исполнителем (при их наличии, ставится печать и дата.

Пример заполнения отчета о расходовании субсидии

ОТЧЕТ
о расходовании субсидии из бюджета Республики Крым на оплату труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсацию их расходов
на оказание такой помощи
за сентябрь 2015 года
(месяц)
АССОЦИАЦИИ «ЛЮТИК»
(наименование адвокатского образования)

	

Направления         
использования       
средств бюджета Республики Крым
	Коли-чество оказанных видов бесплат-ной юриди-ческой помощи
	Поступило средств
	Израсходовано    
средств          
	Остаток         
неис-пользо-ванных
средств на конец
отчет-ного       
периода         
 

	
	
	с начала
года    
	в т.ч.  
за      
отчет-ный
период  
	с начала
года    
	в т.ч.  
за      
отчет-ный
период  
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Оплата труда адвоката, в т.ч.:       
	12
	 10  000
	5 000
	 10 000
	5 000
	-

	1.1. Правовое консультирование в устной форме 
	10
	 6 000
	3000
	 6 000
	3000
	-

	1.2. Правовое консультирование в письменной форме
	
	
	
	
	
	-

	1.3. Составление заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правого характера
	
	
	
	
	
	-

	1.4. Составление исковых заявлений (заявлений в порядке особого производства), кассационных (апелляционных), надзорных жалоб
	2
	 4000
	2000
	 4000
	2000
	-

	1.5. Представление интересов граждан в судах
	
	
	
	
	
	-

	1.6. Ознакомление с материалами судебного дела
	
	
	
	
	
	-

	1.7. Представление интересов граждан в государственных и муниципальных органах, организациях
	
	
	
	
	
	-

	2. Компенсация расходов адвоката, 
в т.ч.:
	Х
	400
	100
	400
	100
	-

	2.1. Расходы на проезд 
	Х
	400
	100
	400
	100
	-

	2.2. Расходы по найму жилого помещения
	Х
	
	
	
	
	-

	2.3. Дополнительные расходы (суточные)
	Х
	
	
	
	
	-

	Итого:      
	12
	 10 400
	 5 100
	10 400
	 5 100
	-



Руководитель адвокатского
образования (филиала)            ___________    /_____________________/
М.П.                                              (подпись)        (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                   ___________   /_____________________/
                                                       (подпись)       (расшифровка подписи)
Исполнитель                               ___________   /_____________________/   _____________
                                                    (подпись)          (расшифровка подписи)     (номер телефона) 

«09 » ОКТЯБРЯ  2015 ГОДА


В последнем месяце года субсидия представляется не позднее 20 декабря в пределах остатка неиспользованных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год.

В случае если адвокат осуществляет адвокатскую деятельность индивидуально (адвокатский кабинет), то адвокат непосредственно представляет в Министерство юстиции Республики Крым следующие документы по указанным выше формам:
- сводную заявку на предоставление субсидии из бюджета Республики Крым;
- сводный реестр оказанной бесплатной юридической помощи с приложением  следующих документов (или их КОПИЙ, ЗАВЕРЕННЫХ ПОДПЕСЬЮ РУКОВОДИТЕЛЯ АДВОКАТСКОГО ОБРАЗОВАНИЯ И ПЕЧАТЬЮ АДВОКАТСКОГО ОБРАЗОВАНИЯ):
· соглашение об оказании юридической помощи;
· акт оказанных услуг (пункт 7 раздела 4 Методических рекомендаций);
· копии документов, подтверждающих право гражданина на получение бесплатной юридической помощи;
· копии документов, подтверждающие оказание адвокатом бесплатной юридической помощи (пункт 6 раздела 4 Методических рекомендаций);
· копии документов, подтверждающие расходы адвоката, связанные с оказанием бесплатной юридической помощи (билеты, квитанции и т.д.).
А так же отчет о расходовании субсидии не позднее 10-го числа месяца следующего за отчетным. 

Стоит обратить внимание, что при распечатке всех заполненных форм подписи и согласования должны располагаться неотрывно от основного текста.
 
6. ОТКАЗ АДВОКАТУ В ОПЛАТЕ ТРУДА И КОМПЕНСАЦИИ ЕГО РАСХОДОВ ПРИ ОКАЗАНИИ БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ

Адвокатское образование отказывает в оплате труда и компенсации его расходов в следующих случаях:
- если бесплатная юридическая помощь оказана адвокатом, не включенным в список адвокатов, являющихся участниками государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым;
- если бесплатная юридическая помощь оказана гражданину, не относящемуся ни к одной из категорий граждан, имеющих право на получение бесплатной юридической помощи;
- если бесплатная юридическая помощь оказана в случаях, не предусмотренных законодательством о бесплатной юридической помощи;
4) если адвокатом не представлен полный пакет документов, указанных разделе 5 Методических рекомендаций;
5) при выявлении недостоверных сведений в представленных  документах.
В случае расхождения сведений, указанных в реестре оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи, и представленных документах адвокатское образование также отказывает адвокату в приеме реестра до приведения содержащихся в нем сведений в соответствие с представленными документами.
После устранения адвокатом оснований для отказа в оплате труда и компенсации его расходов, адвокат вправе повторно обратиться в адвокатское образование после устранения оснований для отказа.

Министерство юстиции Республики Крым принимает решение об отказе в предоставлении субсидии в следующих случаях:

- если бесплатная юридическая помощь оказана адвокатом, не включенным в список адвокатов, являющихся участниками государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым;
- оказания бесплатной юридической помощи гражданину, не относящемуся ни к одной из категорий граждан, имеющих право на получение бесплатной юридической помощи; 
- оказания бесплатной юридической помощи в случаях, не предусмотренных законодательством о бесплатной юридической помощи;
- при предоставлении неполного пакета документов;
- при выявлении недостоверных сведений в представленных  документах.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении субсидии Министерство юстиции Республики Крым уведомляет адвокатское образование об этом в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения.
В случае если в расчете оплаты труда и компенсации расходов адвокатов, допущена арифметическая ошибка, Министерство юстиции республики Крым производит сверку указанного расчета с адвокатским образованием.
При устранении оснований для отказа в предоставлении субсидии, адвокатское образование вправе повторно обратиться в Министерство юстиции Республики Крым.

7.ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ ЕЖЕКВАРТАЛЬНОГО ОТЧЕТА ОБ ОКАЗАНИИ БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ АДВОКАТСКИХ ОБРАЗОВАНИЙ (ИНДИВИДУАЛЬНОГО АДВОКАТА)

Ежеквартальный отчет в соответствии с приказом Минюста РФ от 12.11.2012 № 206 предоставляется в Ассоциацию «Адвокатская палата Республики Крым» адвокатским образованием по установленной  форме (Приложение №9).

1.Порядок заполнения раздела 1 отчета 

1. В строке 1 «Количество случаев оказания гражданам бесплатной юридической помощи» указывается суммарное количество:
- данных гражданам устных и письменных консультаций по правовым вопросам;
- составленных гражданам заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правового характера (далее – документы правового характера) (без учета документов правового характера, составленных при осуществлении представления интересов граждан в судах, государственных и муниципальных органах, организациях);
- случаев осуществления представления интересов граждан в судах, государственных и муниципальных органах, организациях, завершенного в отчетном периоде. При наличии случаев осуществления такого представления интересов граждан, не завершенного в отчетном периоде, их количество указывается в скобках.
Под случаем осуществления представления интересов гражданина понимается:
- участие в рассмотрении одного дела в суде одной инстанции (независимо от количества судебных заседаний);
- представление интересов гражданина (граждан) в одном государственном органе, одном муниципальном органе, одной организации по одному вопросу.
2. В строке 2 «Количество граждан, которым оказана бесплатная юридическая помощь» указывается суммарное количество граждан:
- которым даны устные или письменные консультации по правовым вопросам;
- которым составлены документы правового характера;
- представление интересов которых в судах, государственных и муниципальных органах, организациях завершено в отчетном периоде. При наличии граждан, представление интересов которых не завершено в отчетном периоде, их количество указывается в скобках.
3. В строке 3 «Количество устных консультаций по правовым вопросам» указывается количество данных гражданам устных консультаций по правовым вопросам на основании соглашений, заключенных адвокатом с гражданами.
4. В строке 4 «Количество граждан, которым даны устные консультации по правовым вопросам» указывается общее количество граждан, которым адвокатом даны один или несколько раз устные консультации по правовым вопросам.
5. В строке 5 «Количество письменных консультаций по правовым вопросам» указывается количество данных гражданам письменных консультаций по правовым вопросам, подготовленных по соглашениям, заключенным адвокатом с гражданами.
6. В строке 6 «Количество граждан, которым даны письменные консультации по правовым вопросам» указывается количество граждан, которым один или несколько раз даны письменные консультации по правовым вопросам по соглашениям с адвокатом.
7. Строки 5–6 заполняются на основании вторых экземпляров письменных консультаций, составленных по соглашениям об оказании бесплатной юридической помощи данного вида, на которых указываются:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер паспорта гражданина, которому составлен документ правового характера, реквизиты заключенного им с адвокатом соглашения об оказании бесплатной юридической помощи в виде письменной консультации по правовым вопросам;
- статус, инициалы, фамилия и личная подпись адвоката.
На вторых экземплярах письменных консультаций должна быть также расписка заявителя о получении первого экземпляра этого документа.
8. В строке 7 «Количество составленных заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правового характера» указывается общее количество документов правового характера, составленных по соглашениям, заключенным адвокатом с гражданами.
9. В строке 8 «Количество граждан, которым составлены заявления, жалобы, ходатайства и другие документы правового характера» указывается количество граждан, которым составлен один или несколько документов правового характера по соглашениям об оказании бесплатной юридической помощи данного вида.
10. В строке 9 «Количество случаев представления интересов граждан в судах» указывается количество случаев завершенного в отчетном периоде представления интересов граждан в рассмотрении в суде одной инстанции одного гражданского дела независимо от количества судебных заседаний. При наличии случаев осуществления такого представления интересов граждан, не завершенного в отчетном периоде, их количество указывается в скобках.
11. В строках 10 «в судах первой инстанции», 11 «в судах апелляционной инстанции», 12 «в судах кассационной инстанции», 13 «в суде надзорной инстанции», 14 «при пересмотре судебных постановлений по вновь открывшимся или новым обстоятельствам» указывается количество случаев представления интересов граждан в судах соответствующей инстанции.
12. В строке 15 «Количество граждан, интересы которых представлялись в судах» указывается количество граждан, представление интересов которых в судах осуществлялось один или несколько раз.
13. Строки 9–15 заполняются на основе копий судебных постановлений, а в случае незавершенного представления интересов гражданина в гражданском судопроизводстве – на основании судебных повесток.
14. В строках 16 «Количество случаев представления интересов граждан в государственных и муниципальных органах», 18 «Количество случаев представления интересов граждан в организациях» указывается количество случаев такого представления интересов граждан, завершенного в отчетном периоде. При наличии случаев осуществления такого представления интересов граждан, не завершенного в отчетном периоде, их количество указывается в скобках.
15. В строках 17 «Количество граждан, интересы которых представлялись в государственных или муниципальных органах», 19 «Количество граждан, интересы которых представлялись в организациях» указывается количество граждан, интересы которых представлялись в государственных и муниципальных органах, организациях один или несколько раз.
16. Одновременное представление интересов нескольких граждан в судах, государственных или муниципальных органах, организациях по одному и тому же делу (вопросу) рассматривается как один случай представительства интересов граждан.
17. Контрольные равенства:
строка 1 равна сумме строк 3, 5, 7, 9, 16, 18; 
строка 2 меньше или равна сумме строк 4, 6, 8, 15, 17, 19;
строка 9 (сумма основного показателя и показателя в скобках) равна сумме строк 10, 11, 12, 13, 14.

2. Порядок заполнения раздела 2 отчета адвоката

18. В графе «УК» указывается количество устных консультаций по правовым вопросам.
19. В графе «ПК» указывается количество письменных консультаций по правовым вопросам.
20. В графе «СД» указывается количество составленных документов правового характера.
21. В графе «ПИ» указывается количество случаев завершенного в отчетном периоде представления интересов граждан в судах, государственных и муниципальных органах, организациях. При наличии случаев осуществления соответствующего представления интересов граждан, не завершенного в отчетном периоде, их количество указывается в скобках.
22. Если гражданин относится одновременно к нескольким категориям, предусмотренным строками 1 – 8, он включается в строку, находящуюся ниже.
В строке 9 указываются только граждане, не относящиеся к категориям, указанным в строках 1 – 8.
23. Сумма граф «Всего» раздела 2 равна строке 1 раздела 1.



























Приложение №1 

Образец заявления об оказании бесплатной юридической помощи 

	  

	(наименование участника государственной системы бесплатной юридической помощи)

	 

	(фамилия, имя, отчество гражданина)

	 

	(название и реквизиты документа,


	

	удостоверяющего личность гражданина)

	 

	проживающего по адресу
	 

	 

	телефон
	 


заявление
 В соответствии с Законом Республики Крым от 1 сентября 2014  года № 59-ЗРК "О бесплатной юридической помощи в Республике  Крым" прошу оказать мне бесплатную юридическую помощь в виде _________ по вопросу (вопросам) ____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
 Приложение: (документы, обосновывающие требования гражданина об оказании бесплатной юридической помощи)
 
	 
	 
	 

	(дата)
	 
	(подпись гражданина)





Приложение № 2

Заявление
о выдаче направления на оказание бесплатной юридической помощи гражданину, оказавшемуся в трудной жизненной ситуации

В ________________________________________________________________________ 
(указывается местонахождение органа социальной защиты населения)
от______________________________________________________________________________________
( фамилия, имя, отчество лица, оказавшегося в трудной жизненной ситуации, представителя) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ( данные паспорта, иного документа удостоверяющего личность )
Проживающего __________________________________________________________
                          ( указать место фактического проживания, регистрацию по месту жительства )

Прошу выдать направление на оказание бесплатной юридической помощи исполнительными органами государственной власти Республики Крым и подведомственными им государственными учреждениями, адвокатами, нотариусами, государственными юридическими бюро, иными участниками, оказывающими бесплатную юридическую помощь, наделенными такими полномочиями Законом Республики Крым от 01 сентября 2014 года № 59-ЗРК «О бесплатной юридической помощи в Республике Крым», являющимися участниками государственной системы юридической помощи в связи нахождением меня в следующей трудной жизненной ситуации:______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(излагаются обстоятельства трудной жизненной ситуации)

Выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления вышеуказанного направления ______________. 
(подпись заявителя либо представителя) 

К настоящему заявлению прилагаются:
________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ «____» __________ 20__г. _________________________________________________________
                                                                                       (подпись заявителя либо представителя) 

Заявление принято «___» _____________20___г. и зарегистрировано за №________________
________________________________________________________________________________
 ( Ф.И.О. специалиста, принявшего заявление)


Приложение № 3

ТИПОВАЯ ФОРМА 
акта оказанных услуг к соглашению об оказании юридической помощи от «___» _________201___ года № _____


г. _________________				          «___» __________ 201__ года


	Адвокат _______________________________________________________,
                                                            (Ф.И.О. адвоката (полностью)
член Ассоциации «Адвокатская палата Республики Крым», регистрационный № __________ в реестре адвокатов Республики Крым, осуществляющий адвокатскую деятельность в адвокатском образовании _____________________
____________________________________________________________________,
                                      (наименование адвокатского образования) 
именуем___ в дальнейшем «Адвокат», с одной стороны, и __________________
____________________________________________________________________
    (Ф.И.О. гражданина, обратившегося за оказанием бесплатной юридической помощи полностью)
____________________________________________________________________,
                                        (адрес регистрации по месту жительства)
____________________________________________________________________,
               (документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан)
____________________________________________________________________,
(категория, в соответствии с которой гражданин имеет право на получение бесплатной юридической помощи)
именуем ___ в дальнейшем «Доверитель», с другой стороны, составили настоящий акт о том, что Адвокатом в соответствии с соглашением об оказании юридической помощи от «___» ______________ 201___ года                  № _____ Доверителю оказана бесплатная юридическая помощь в виде _______________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
по вопросу (случаи оказания бесплатной юридической помощи) _____________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .

	Все подлинные документы, полученные Адвокатом от Доверителя в связи с оказанием бесплатной юридической помощи, возвращены Доверителю.
	Доверителю по результатам оказания бесплатной юридической помощи Адвокатом вручены следующие документы: ______________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Место оказания бесплатной юридической помощи: ______________________
_______________________________________________________________.

Дата оказания бесплатной юридической помощи: _______________________
_______________________________________________________________.

Замечаний и претензий к Адвокату со стороны Доверителя не имеется.


                   Доверитель                                                   Адвокат

__________/_________________/                       ___________________
   (подпись)         (Ф.И.О. заполняется                              (подпись)
                                собственноручно 
                                   Доверителем)


Второй экземпляр акта получил.
Доверитель
____________ /_______________/
  (дата, подпись)               (Ф.И.О.)
Приложение № 4

РЕЕСТР
оказанной адвокатом бесплатной юридической помощи
 за __________________ 20____ года
                                                                                          (месяц)

	№ п/п
	Дата оказания бесплат-ной юриди-ческой помощи
	Наименование получателя бесплатной юридической помощи
	Вид бесплат-ной юриди-ческой помощи
	Случаи оказания бесплат-ной юриди-ческой помощи2
	Размер оплаты труда3, руб.
	Размер компенсации расходов адвоката3, руб.
	Всего к оплате, руб.

	
	
	Ф.И.О.
	Адрес
	Данные паспорта или иного документа, удостове-ряющего личность
	Категория гражданина, имеющего право на получение бесплатной юридической помощи1
	
	
	
	Стои-мость проезда, 
руб.
	Расходы по найму жилого помеще-ния, руб.
	Допол-нитель-ные расходы (суточ-ные), руб.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	  
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Адвокат                   __________________________                          /___________________________/
М.П.                                          (подпись)                                                    (расшифровка подписи)
«____» _________________ 20____ года
1 Из перечня категорий граждан, установленных статьей 20 Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации» и статьей 12 Закона Республики Крым от 01 сентября 2014 года № 59-ЗРК «О бесплатной юридической помощи»
2 Указываются случаи оказания бесплатной юридической помощи в соответствии с положениями Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации» и Закона Республики Крым от 01 сентября 2014 года № 59-ЗРК «О бесплатной юридической помощи»
3 Подтверждаются документами, указанными в пункте 6 Положения о размере и порядке оплаты труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсации их расходов на оказание такой помощи           










Приложение № 5
СВОДНЫЙ РЕЕСТР
оказанной адвокатами бесплатной юридической помощи
за __________________ 20____ года
                                                                                          (месяц)
________________________________________
                                                                            (наименование адвокатского образования) 

	№ п/п
	Ф.И.О. адвоката
	Дата оказания бесплатной юриди-ческой помощи
	Наименование получателя бесплатной юридической помощи
	Вид бесплат-ной юриди-ческой помощи
	Случаи оказания бесплат-ной юриди-ческой помощи2
	Размер оплаты труда3, руб.
	Размер компенсации расходов адвоката3, руб.
	Всего к оплате, руб.

	
	
	
	Ф.И.О.
	Адрес
	Данные паспорта или иного документа, удостове-ряющего личность
	Категория гражда-нина, имеющего право на получение бесплат-ной юриди-ческой помощи1
	
	
	
	Стои-мость проезда, 
руб.
	Расходы по найму жилого помеще-ния, руб.
	Допол-нитель-ные расходы (суточ-ные), руб.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель адвокатского 
образования (филиала)                                   __________________________              /___________________________/
М.П.                                                                                (подпись)                                        (расшифровка подписи)
«____» _________________ 20____ года
1 Из перечня категорий граждан, установленных статьей 20 Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации» и статьей 12 Закона Республики Крым от 01 сентября 2014 года № 59-ЗРК «О бесплатной юридической помощи»
2 Указываются случаи оказания бесплатной юридической помощи в соответствии с положениями Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации» и Закона Республики Крым от 01 сентября 2014 года № 59-ЗРК «О бесплатной юридической помощи»
3 Подтверждаются документами, указанными в пункте 6 Положения о размере и порядке оплаты труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсации их расходов на оказание такой помощи    
Приложение № 6

СВОДНАЯ ЗАЯВКА
на предоставление субсидии из бюджета Республики Крым на оплату труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую  
в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсацию их расходов 
на оказание такой помощи 
за _______________ 20___ года
                                                    (месяц)
_____________________________________________________________
  (наименование адвокатского образования, банковские реквизиты) 

1. Оплата труда адвокатов, являющихся участниками государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым

	№ п/п
	Вид бесплатной юридической помощи
	Количество
оказанных видов бесплатной юридической помощи  
	Единица тарификации видов бесплатной юридической помощи
	Размер оплаты труда адвоката в расчете на одну единицу тарификации видов бесплатной юридической помощи, руб.
	Сумма к оплате, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Правовое консультирование в устной форме 
	
	Одна консультация
	
	

	2.
	Правовое консультирование в письменной форме
	
	Одна консультация
	
	

	3.
	Составление заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правого характера
	
	Один документ
	
	

	4.
	Составление исковых заявлений (заявлений в порядке особого производства), кассационных (апелляционных), надзорных жалоб
	
	Один документ
	
	

	5.
	Представление интересов граждан в судах
	
	Один день участия 
	
	

	6.
	Ознакомление с материалами судебного дела
	
	Одно судебное дело
	
	

	7.
	Представление интересов граждан в государственных и муниципальных органах, организациях
	
	Один день участия 
	
	



2. Компенсация расходов адвокатов на оказание бесплатной юридической помощи1

	№ п/п
	Вид расходов
	Сумма расходов, 
руб.

	1
	2
	3

	1.
	Расходы на проезд

	

	2.
	Расходы по найму жилого помещения

	

	3.
	Дополнительные расходы (суточные)

	




Итого сумма к оплате в соответствии со сводной заявкой на предоставление субсидии из бюджета Республики Крым на оплату труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсацию их расходов на оказание такой помощи за ______________ 20___ года составляет: _________________________
             (месяц)
___________________________________________________ руб. _________ коп. 

Руководитель адвокатского
образования (филиала)            ___________    /_____________________/
М.П.                                            (подпись)                (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                   ___________   /_____________________/
                                                              (подпись)               (расшифровка подписи)
Исполнитель                               ___________   /_____________________/   _____________
                                                                          (подпись)               (расшифровка подписи)          (номер телефона) 

«____» ___________ 20___ года

СОГЛАСОВАНО
Президент Ассоциации
«Адвокатская палата
Республики Крым»
М.П.
___________________   /_____________________/
           (подпись)                        (расшифровка подписи)

«____» ___________ 20___ года

1 Компенсации подлежат расходы адвокатов, связанные с оказанием бесплатной юридической помощи, которые подтверждены соответствующими документами, указанными в подпункте 9 пункта 6 Положения о размере и порядке оплаты труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсации их расходов на оказание такой помощи.  

Приложение № 7
ОТЧЕТ
о расходовании субсидии из бюджета Республики Крым на оплату труда адвокатов, оказывающих гражданам бесплатную юридическую помощь в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи на территории Республики Крым, и компенсацию их расходов 
на оказание такой помощи
за _______________ 20___ года
                                                     (месяц)
________________________________________
                      (наименование адвокатского образования) 

	

Направления         
использования       
средств бюджета Республики Крым
	Коли-чество оказанных видов бесплат-ной юриди-ческой помощи
	Поступило средств
	Израсходовано    
средств          
	Остаток         
неис-пользо-ванных
средств на конец
отчет-ного       
периода         
 

	
	
	с начала
года    
	в т.ч.  
за      
отчет-ный
период  
	с начала
года    
	в т.ч.  
за      
отчет-ный
период  
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Оплата труда адвоката, в т.ч.:       
	
	
	
	
	
	

	1.1. Правовое консультирование в устной форме 
	
	
	
	
	
	

	1.2. Правовое консультирование в письменной форме
	
	
	
	
	
	

	1.3. Составление заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правого характера
	
	
	
	
	
	

	1.4. Составление исковых заявлений (заявлений в порядке особого производства), кассационных (апелляционных), надзорных жалоб
	
	
	
	
	
	

	1.5. Представление интересов граждан в судах
	
	
	
	
	
	

	1.6. Ознакомление с материалами судебного дела
	
	
	
	
	
	

	1.7. Представление интересов граждан в государственных и муниципальных органах, организациях
	
	
	
	
	
	

	2. Компенсация расходов адвоката, 
в т.ч.:
	Х
	
	
	
	
	

	2.1. Расходы на проезд 
	Х
	
	
	
	
	

	2.2. Расходы по найму жилого помещения
	Х
	
	
	
	
	

	2.3. Дополнительные расходы (суточные)
	Х
	
	
	
	
	

	Итого:      
	
	
	
	
	
	



Руководитель адвокатского
образования (филиала)            ___________    /_____________________/
М.П.                                              (подпись)              (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                   ___________   /_____________________/
                                                               (подпись)             (расшифровка подписи)
Исполнитель                               ___________   /_____________________/   _____________
                                                                           (подпись)             (расшифровка подписи)           (номер телефона) 

«___» __________ 20___ года


